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[bookmark: _Hlk172104152]ZAHVALA (Naslov: Times New Roman, velikost 12, krepko, velike tiskane črke)

(Vsebina: izbor sloga Poševno/Italic)

Zahvalo napišemo, če se želimo posebej zahvaliti tistim, ki so nam omogočili raziskavo in nam pomagali pri nastajanju diplomskega dela. Zahvalo napišemo na naslednjo stran za naslovnico. Stran z zahvalo ne vsebuje številke strani. Zahvala se nahaja na dnu strani in je obojestransko poravnana. 


[bookmark: _Hlk172105358]POVZETEK (v slovenščini) 
(Times New Roman, velikost 14, krepko, velike tiskane črke)

Pisava povzetka in ostale vsebine v vseh poglavjih je prednastavljena tako, da se v izboru slogov izbere slog Navaden/Normal (Times New Roman, velikost 12, navaden slog, razmik med vrsticami 1,15, razmik pred vrstico 0 in za vrstico 12 pt). 
Povzetek naj bo na eni strani. Ima od 150–250 besed in ključne besede (3–5) v slovenskem in angleškem jeziku.
Povzetek zajema bistvene misli, povezane s temo in hipotezami oziroma raziskovalnim vprašanjem diplomskega dela. Povzetek in ključne besede naj bralcu napovejo, kakšno vsebino lahko v nadaljevanju pričakuje, in ga usmerijo, da ne bo v diplomskem delu iskal tistega, česar ni. Ključne besede naj bralcu povedo, kateri najpomembnejši pojmi so v diplomskem delu razloženi.
Ključne besede: prva beseda, druga beseda, tretja beseda, četrta beseda, peta beseda.


ABSTRACT (v angleščini) 

Povzetek prevedemo iz slovenskega jezika v angleški jezik.
Keywords: first, second, third, fourth, fifth.

V primeru pisanja diplomskega dela v tujem jeziku, se doda povzetek tudi v tujem jeziku. 
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Pripravljena so kazala vsebine, tabel in slik. Oblikovana so avtomatsko, interaktivno. Poravnana so obojestransko. Sledijo si v vrstnem redu, kot je prikazano: kazalo vsebine, sledita mu kazalo tabel in kazalo slik, če so v zaključnem delu več kot 3 tabele oziroma slike. Posodabljate jih s klikom na vsebino, prikaže se vam izbor: posodobi kazalo, kjer izbirate med dvema možnostma: posodobitvijo samo številk strani ali celotnega kazala.


[bookmark: _Toc316673685][bookmark: _Toc178143935]UVOD 

Vsi naslovi 1. nivoja: izbor sloga Naslov 1/Heading 1.
Sledi besedilo: izbor sloga Navaden/Normal.

V uvodu se opredeli raziskovalni problem, predstavi se namen in cilje diplomskega dela, skladno z dispozicijo. Uvod bralca uvede v področje obravnavane tematike, seznani ga s problemom in predmetom raziskovanja in oceno že opravljenih raziskav. Razloži se potek in proces diplomskega dela ter nakaže se pot razdelave problema. Predstavijo se poglavja diplomskega dela in navedejo se opravljene aktivnosti za realizacijo zastavljenih ciljev. Upoštevati je potrebno, da znanstveno besedilo temelji na raziskovalnem delu in se od strokovnega besedila loči z doslednim sklicevanjem na ustrezne vire. 

Uvod je prva oštevilčena stran diplomskega dela (stran 1). Pisava besedila je skozi vso nalogo z izborom sloga Navaden oziroma Times New Roman, velikost 12, presledek med vrsticami 1,15, pred 0pt in za vrstico 12pt. Med naslovi in podnaslovi ter besedilom naj bo ena vrstica prosta, zato je potrebno pri vseh slogih naslovov nastaviti razmik med vrsticami 0 pt. Posamezni odstavki naj bodo ločeni z odstavčnim zamikom (»presledek za odstavkom«), pri čemer nastavite razmik »Po« 12 pt. Odstavki so lahko ločeni samo z odstavčnim zamikom (ne s prazno vrstico).
Vsako poglavje se začne na novi strani. Podpoglavja si sledijo na isti strani. Strani od uvoda do literature se tiskajo obojestransko.


 
 



[bookmark: _Toc316673686][bookmark: _Toc178143936]NASLOV TEORETIČNEGA DELA 

Teoretični del (ni naslov poglavja) ponavadi zajema vsa ključna dosedanja spoznanja o problemu s teoretičnega vidika, kjer ponazorimo različne hipoteze, modele, koncepte in metode. Zaključek teoretičnega dela naj zajema kratko diagnozo in možne smeri iskanja rešitev.
[bookmark: _Hlk171691451]Naslov slike ali tabele vstavite tako, da sliko/tabelo označite, uporabite desni klik, izberete Vstavi napis, v polje zapišete naslov slike/tabele, določite oznako (pri slikah izberete: slika, pri tabelah: tabela) in potrdite zapis (Slika 1).

[image: ]
[bookmark: _Toc172134337]Slika 1: Primer označevanja slik
Vir: Univerza Alma Mater Europaea 2024.

[bookmark: _Toc178143937]Naslov podpoglavja

Vsi naslovi 2. nivoja: izbor sloga Naslov 2/Heading 2.
Sledi besedilo: izbor sloga Navaden/Normal.

[bookmark: _Toc178143938]Naslov podpoglavja

Vsi naslovi 3. nivoja: izbor sloga Naslov 3/Heading 3.
Sledi besedilo: izbor sloga Navaden/Normal.


[bookmark: _Toc316673687][bookmark: _Toc178143939]EMPIRIČNI DEL 
[bookmark: _Toc316673688]
Empirični del vsebuje primeren metodološki in raziskovalni pristop, kjer sta v ospredju kvantitativna in kvalitativna metodologija. Pri tehnikah si navadno pomagamo z intervjuji, anketami, študijami primerov in različnimi oblikami eksperimentov, ki jih lahko strokovno in znanstveno utemeljimo. Posebno pozornost je potrebno nameniti predstavitvi rezultatov in interpretaciji zbranih podatkov (Glej poglavji Rezultati in Razprava).
Pri pregledu literature predstavlja empirični del opis postopka pregleda literature (Raziskovalna metodologija), v poglavju Rezultati predstavimo PRISMA diagram in tabelo z bistvenimi informacijami vključenih raziskav.

[bookmark: _Toc178143940]Namen in cilji raziskovanja 

[bookmark: _Hlk172140468]Sledi besedilo: izbor sloga Navaden. 

[bookmark: _Toc316673689][bookmark: _Toc178143941]Raziskovalna vprašanja in hipoteze
 
Sledi besedilo. 
Če gre za pregled literature, v podnaslovu izpustimo “in hipoteze”.

[bookmark: _Toc316673690][bookmark: _Toc178143942]Raziskovalna metodologija 
 
[bookmark: _Toc316673691]Sledi besedilo.

[bookmark: _Toc178143943]Metode in tehnike zbiranja podatkov 
 
Sledi besedilo: izbor sloga Navaden. 
Če gre za pregled literature, je podnaslov ”Metode pregleda literature”.

[bookmark: _Toc316673692][bookmark: _Toc178143944]Opis instrumentarija 
 
Če gre za pregled literature, se podnaslov glasi ”Strategija pregleda zadetkov”. 

[bookmark: _Toc316673693][bookmark: _Toc178143945]Opis vzorca 

Če gre za pregled literature, se podnaslov glasi ”Ocena kakovosti pregleda literature”. 

[bookmark: _Toc316673694][bookmark: _Toc178143946]Opis obdelave podatkov 

Sledi besedilo.
V tabeli 1 je prikazan primer tabele.



[bookmark: _Toc172405172] Tabela 1: Primer tabele
	Naslov
	Naslov
	Naslov
	Naslov
	Naslov

	Vsebina
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Vir: Izbor sloga Vir 2024.
Sledi besedilo.

[bookmark: _Toc178143947]Rezultati 

Najpomembnejši poglavji v empiričnem delu sta poglavji Rezultati in Razprava. Pri raziskovalnem tipu diplomskega dela se v poglavju Rezultati navedejo samo bistveni rezultati, ki se neposredno nanašajo na zastavljene hipoteze/raziskovalna vprašanja. Ostali rezultati in daljše tabele se priložijo v prilogi. Rezultatov v besedilu ne podvajamo – jih ne opisujemo v celoti tako v besedilu, kot tudi v tabeli oziroma sliki, temveč jih predstavimo drugače (ali skrajšano).
Pri pregledu literature v poglavju Rezultati predstavimo PRISMA diagram in tabelo z bistvenimi informacijami vključenih raziskav.

[bookmark: _Toc178143948]Razprava 

V poglavju Razprava gre za interpretacijo dobljenih rezultatov in je potrebno vključiti pomen (konkretnih) dobljenih rezultatov. V tem poglavju se dejansko ne sme opisovati rezultatov (le-to spada v poglavje Rezultati). Gre za utemeljeno oz. argumentirano razlago, zakaj menimo, da smo dobili takšne rezultate, kaj pomenijo, na kaj vse rezultati vplivajo in kaj lahko iz dobljenih rezultatov sklepamo ipd. V ospredju je kandidatovo lastno razmišljanje in poznavanje tematike (povezava teoretičnega in empiričnega dela). V tem delu se opravi test hipotez. Hipoteze se lahko potrdijo ali ovržejo. V primeru raziskovalnih vprašanj se predstavi argumentirane (na podlagi konkretnih rezultatov) odgovore na le-te. 
Pri pregledu literature se v poglavju Razprava najprej predstavi, ali je bil dosežen namen in odgovori na raziskovalna vprašanja. Sledi podrobna razprava, ki temelji na ugotovitvah pregleda literature. Spoznanja različnih avtorjev je potrebno povezovati in med seboj primerjati, v primerjavo vključimo tudi vsebino iz teoretičnega dela.
V Razpravo se vključi tudi morebitne omejitve in težave (npr. glede kongruentnosti, kritična ocena uporabljene metodologije, veljavnost rezultatov in sklepov, objektivnost, posploševanje).


[bookmark: _Toc316673697][bookmark: _Toc178143949]ZAKLJUČEK 

Zaključek je povzetek ključnih ugotovitev diplomskega dela. V tem delu se povzame vsebino celotnega diplomskega dela, predstavi se zastavljeni problem, kaj je bilo narejeno in ugotovljeno ter izoblikujejo se priporočila za prakso. Navede se morebitne odprte probleme (možnosti nadaljnje raziskave), ki jih je še treba razrešiti ter usmeritve za njihovo reševanje.
Pri Zaključku ne gre za preprosto obnovo oziroma povzetek celote ampak je težišče na pojasnitvi rezultatov dela (iz širše perspektive kritično umestiti svoje ugotovitve in/ali rešitve) ter omembi morebitnih nerešenih problemov ter predstavitev možnosti za njihovo reševanje.
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[bookmark: _Toc178143950]SEZNAM LITERATURE IN VIROV 

[bookmark: _Hlk172133341]1. Univerza Alma Mater Europaea. Nazadnje posodobljeno 2024. http://www.almamater.si.

Seznam uporabljene literature in virov zajema vse vire in literaturo, ki jih je študent dejansko uporabljal. Diplomsko delo mora vsebovati vsaj 30 enot literature in virov, od tega mora biti vsaj ¼ tuje literature in virov vsaj ½ virov ne sme biti starejših od 10 let. Za navajanje literature in virov glej Navodila za izdelavo in urejanje strokovnih in znanstvenih besedil na Univerzi Alma Mater Europaea.



[bookmark: _Toc316673699][bookmark: _Toc178143951]PRILOGE 
(Times New Roman, velikost 14, krepko, velike tiskane črke)
[bookmark: _Toc316673700]
[bookmark: _Toc178143952][bookmark: _Hlk170999849]Priloga A: Seznam institucij 
(Times New Roman, velikost 12, krepko, male tiskane črke)

To je primer. Tukaj mora biti priložen seznam.

Priloge so zaključni del diplomskega dela, kjer študent priloži dokaze, ki jih ni mogoče vpeti v druga poglavja (fotografije, tehnični podatki, kopije uradne dokumentacije, anketni vprašalniki ipd.). Priloge se priložijo za literaturo, enostranski tisk. Strani s prilogo se več ne številčijo. Priloge se, kot kažeta primera, označujejo z zaporednimi velikimi tiskanimi črkami, če jih je več (npr. Priloga A, Priloga B itd.).



[bookmark: _Toc178143953]Priloga B: Anketni vprašalnik 
(Times New Roman, velikost 12, krepko, male tiskane črke)

To je primer. Tukaj mora biti priložen anketni vprašalnik.






[bookmark: _Toc178143954]IZJAVA O AVTORSTVU 
(Times New Roman, velikost 14, krepko, velike tiskane črke)

Izjava o avtorstvu je sestavni del diplomskega dela, ki jo avtor lastnoročno podpiše.



[bookmark: _Toc178143955]IZJAVA LEKTORJA 
(Times New Roman, velikost 14, krepko, velike tiskane črke)

Izjava lektorja o ustreznosti diplomskega dela.
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